
แนวปฏิบัติการขอเอกสารทางวิชาการ 
โรงเรยีนกันทรารมณ์   อ.กันทรารมณ์   จ.ศรีสะเกษ   

1. ค าร้องขอจบการศึกษา( ม.3 ,ม.6 ที่จบการศึกษา) 
แนวปฏิบัติ  
1. ยื่นค าร้องต่องานทะเบียนวัดผล ล่วงหน้า 3 วัน        
2. กรณนีักเรียนในชั้นปัจจุบันแนบรูปถ่ายนักเรียน   ขนาด  1.5นิ้ว ไม่เกิน 6  เดือน จ านวน 2 แผ่น      
3. กรณนีักเรียนจบไม่พร้อมรุ่น แนบรูปถ่ายใส่เสื้อเชิ้ตสีขาว   ขนาด 1.5 นิ้ว ไม่สวมหมวก ไม่เกิน 6 เดือน 
   จ านวน 2 แผ่น     
4. กรอกแบบฟอร์มให้เรียบร้อยตามที่ก าหนดทุกช่อง 
5. ส่งเอกสารค าร้องให้เจ้าหน้าที่ 
6. รับใบนัดมารับเอกสาร และน าใบนัดรับเอกสารไปโรงเรียนกันทรารมณ์ตามวันเวลาที่นัดหมายรับเอกสาร  
 
2.แบบค าร้องขอลาออก,พักการเรียน,ย้ายสถานศึกษา 

 
แนวปฏิบัติ  
1. นักเรียนและผู้ปกครอง ยื่นค าร้องต่องานทะเบียน   วัดผล ล่วงหน้า 3 วัน    
2. กรณนีักเรียนในชั้นปัจจุบันแนบรูปถ่ายนักเรียน    ขนาด  1.5นิ้ว ไม่เกิน 6  เดือน จ านวน 2 แผ่น      
3. กรณนีักเรียนจบไม่พร้อมรุ่น แนบรูปถ่ายใส่เสื้อเชิ้ตสีขาว    ขนาด  1.5  นิ้ว  ไม่สวมหมวก  ไม่เกิน 6  เดือน 
    จ านวน 2 แผ่น  
4. กรอกแบบฟอร์มให้เรียบร้อยตามที่ก าหนดทุกช่อง 
5. ส่งเอกสารค าร้องให้เจ้าหน้าที่ 
6. รับใบนัดมารับเอกสาร และน าใบนัดรับเอกสารไปโรงเรียนกันทรารมณ์ตามวันเวลาที่นัดหมายรับเอกสาร  
 
แนวปฏิบัติ  
1. นักเรียนและผู้ปกครอง ยื่นค าร้องต่องานทะเบียน   วัดผล ล่วงหน้า  3 วัน    
2. นักเรียนในชั้นปัจจุบันแนบรูปถ่ายนักเรียน   ขนาด  1.5นิ้ว ไม่เกิน 6  เดือน จ านวน 2 แผ่น  
3. ส าเนาทะเบียนบ้านนักเรียน , บิดา และมารดา 
4. กรุณาน าใบพักการเรียนไปโรงเรียนกันทรารมณ์เพ่ือแจ้งความประสงค์เข้าเรียนตามวันที่ก าหนด      
             

 

 

2.1 การลาออก 

2.2 การพักการเรียน 



 
แนวปฏิบัติ  
1. ผู้ปกครองนักเรียนน าหนังสือรับย้ายจากโรงเรียน   ปลายทาง   มาแจ้งท่ีฝ่ายวิชาการ 
2. นักเรียนและผู้ปกครอง ยื่นค าร้องต่องานทะเบียนวัดผล ล่วงหน้า 3  วัน    
3. นักเรียนต้องขอเวลาเรียน/คะแนนทุกรายวิชาด้วยตัวเอง 
4. กรณีท่ีติด 0,ร,มผ ให้ด าเนินการสอบแก้ตัวให้แล้วเสร็จ   ด้วยตัวเองเท่านั้น  
5. กรอกแบบฟอร์มให้เรียบร้อยตามที่ก าหนดทุกช่อง 
6. แนบรูปถ่ายนักเรียนขนาด  1.5นิ้ว ไม่เกิน 6  เดือน    จ านวน 2 แผ่น 
7. กรณยี้ายสิ้นภาคเรียนครูยังไม่ผลการเรียน ให้ท าหนังสือ แจ้งครูประจ าวิชาเพ่ือขอผลการเรียนให้เรียบร้อย
ก่อน 
8. กรณีย้ายไป กศน.อายุไม่ถึง  15  ปี  ในอ าเภอเดียวกันให้   โรงเรียนท าหนังสือส่ง  
9. กรณีย้ายไป กศน. อายุไม่ถึง  15  ปี  ต่างอ าเภอท าหนังสือแจ้ง สพม.ศก ยส(สพม.ศก ยสจะท าหนังสือส่ง) 
10. ส่งเอกสารค าร้องให้เจ้าหน้าที่ 
11. รับใบนัดมารับเอกสาร และน าใบนัดรับเอกสารไปโรงเรียนกันทรารมณ์ตามวันเวลาที่นัดหมายรับเอกสาร  
 

3.แบบค าร้องขอย้ายเข้าโรงเรียน 
แนวปฏิบัติ  
1.  ผู้ปกครองส่งหนังสือสอบถามการรับย้ายฝ่ายวิชาการพร้อมน าเอกสารผลการเรียน(ปพ.1) เพ่ือประกอบการ 
    พิจารณา        
2.  ฝ่ายวิชาการโดยคณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียนพิจารณาโครงสร้างหลักสูตร  รายวิชาที่นักเรียน เรียน
มา เทียบโอนโครงสร้างหลักสูตรของโรงเรียน 
3.  การพิจารณาแล้วเห็นสมควรรับไว้   ผู้ปกครองรับหนังสือ  รับย้ายจากโรงเรียนกันทรารมณ์   
4.  กรอกใบมอบตัวให้เรียบร้อยพร้อมแนบส าเนาเอกสาร  ประกอบด้วยส าเนาทะเบียนบ้านนักเรียน   บิดา 
    และมารดา  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
5.  ยื่นเอกสารและจัดห้องเรียน 
6.  ช าระค่าใช้จ่ายที่เก่ียวข้องที่ห้องการเงิน 
7.  ผู้ปกครองด าเนินการย้ายนักเรียนจากโรงเรียนเดิม     มายังโรงเรียนกันทรารมณ์ (เอกสารประกอบด้วย 
    หนังส่งตัว, ปพ.1, ปพ.6 , อืน  ๆ) โดยผู้ปกครองต้อง   ด าเนินการเองหรือส่งทางไปรษณีย์ ตามที่อยู่  
ด้านล่าง   ฝ่ายวิชาการ    โรงเรียนกันทรารมณ์  
   เลขที่ 1 หมู่ 5 ต.ดูน  อ.กันทรารมย์ จ.ศรีสะเกษ  33130 
 
         
 

2.3 การย้ายไปสถานศึกษาอ่ืน 



4.การติดต่อสอบแก ้0,ร, มผ 
     
แนวปฏิบัติ  
1. ลงทะเบียนยื่นค าร้องขอสอบแก้ตัว ตามระยะเวลา   ที่ฝ่ายวิชาการก าหนด(ภาคเรียนละ  2  ครั้ง) 
2. รับแบบค าร้องขอสอบแก้ตัวและแบบติดต่อขอสอบแก้ตัว   ตามระยะเวลาที่ฝ่ายวิชาการก าหนด 
3. การส่งผลการสอบแก้ตัวครูประจ าวิชาจะส่งผลด้วยตัวเอง 
4. การตรวจสอบผลการสอบแก้ตัว 
    4.1 ห้องวิชาการ  4.2  www.kr.ac.th    
5. ถ้าผลการสอบแก้ตัวไม่ถูกต้องให้รีบติดต่อครูผู้สอนโดยด่วน 

 
แนวปฏิบัติ  
1. กรอกแบบฟอร์มขอเรียนซ้ า ที่ห้องวิชาการ 
2. ส่งเอกสารค าร้องให้เจ้าหน้าที่ 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลพร้อมพิมพ์ใบค าร้องขอสอบแก้ตัวแนบแบบฟอร์มขอเรียนซ้ า 
4. เจ้าหน้าที่เสนอผู้บริหารเพ่ือขออนุญาตสอบแก้ตัว 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1  กรณีนักเรียนชั้นปัจจุบัน 

4.2 กรณีนักเรียนจบไม่พร้อมรุ่น 



5.คู่มือการขอระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) ใบรับรองการเป็นนักเรียน(ปพ.7)  นักเรียนปี
การศึกษาปัจจุบัน   ในระบบออนไลน์

 

5.2 กรณีนักเรียนจบไม่พร้อมรุ่น 5.2 กรณีนักเรียนจบไม่พร้อมรุ่น 


